UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU PIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:59 /KH-UBND Phii Pién, ngdy /7 thang 7 ndm 2023
KE HOACH

Tuyén dung nhirng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa Phi Pién nim 2023

Cin ctr Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phi vé chirc danh,
) luong, mot s6 ché do, chinh sach ddi voi can bo, cong chic ¢ xa, phuong, thi trin va
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap Xa.

Cén clr Nghi dinh s0 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot s quy dinh vé can b, cong chirc cip x4 va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, ¢ thon, to dan phd;

Can ctr Nghi quyé’t 6 01/2020/NQ-HPND ngay 10/7/2020 ctua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh sé luong, chitc danh, ché do, chinh sach d6i voi nhitng nguoi hoat
d6ng khong chuyén trach cp xa, ap (khu phd) trén dia ban tinh Dong Nai;

Cin ctr Quyét dinh s6 12/2023/QD-UBND ngay 16/02/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuén, tuyén dung, quan ly, st dung ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Pong Nai;

Theo Quy dinh xd Pha Dién 1a xa loai 2 duoc phép bd tri 12 ngudi hoat dong khong
chuyén trach x&. Hién nay da bo tri 11 nguoi, con 01 chitc danh chua bo tri, trong d6 da
giao kiém nhiém O chirc danh, chirc danh chua b tri: TOn gido - dan tdc giao thém
nhiém vu van thu — luu tri.

Can cu chic nang, nhi€ém vy, ti€u chuan chtc danh va sb luong nhitng nguoi hoat
dong khong chuyén trach cap x4 theo quy dinh va nhu ciu thuc té ctia dja phuong, UBND
x& Phii Pién xdy dung ké hoach tuyén dung nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach
cap x4 nam 2023 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Tuyén dung nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x4 thudc linh vire chuyén
mon lam viéc tai UBND x4 dam bao vé sd luong, chét luong, dap Gmg duoc yéu cau nhiém
vu va vi tri viéc lam.

2. Yéu ciu:

Viéc tuyén dung nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach duoc t6 chirc cong khai,
minh bach; phai dam bao tinh canh tranh, céng bang va ding quy dinh cua phap luat.
Tuyén chon ngudi ¢o trinh do chuyén moén dai hoc phu hop voi yéu cau nhiém vu cua chue
danh khong chuyén trach cap xa dugc dam nhiém.

Il. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, POI TUQNG UU TIEN TRONG
TUYEN DUNG VA CHI TIEU TUYEN DUNG.

1. Piéu kién ding ky duw tuyén

1.1. Nguoi c6 du cac dicu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh phan
x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vao chirc danh nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xa:

a) C6 mot qudc tich 12 Qudc tich Viét Nam.

b) Pu 18 tudi tré 1én.

¢) C6 don ding ky du tuyén; c6 1y lich 15 rang.

d) C6 van bang, chirg chi phu hop.

d) C6 pham chat chinh tri, dao dic tot.

e) bu strc khoé dé thyc hién nhiém vu.



g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri du tuyén.

1.2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén:

a) Khéng cu tra tai Viét Nam;

b) Mat hodc bi han ché niang luc hanh vi dan su;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chp hanh xong ban
&n, quyét dinh vé hinh su ctia Téa 4n ma chua dugc x6a 4n tich; dang bi 4p dung bién phap
xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co s& gido duc.

2. Chi tiéu tuyén dung:

Sb ngudi hoat dong khong chuyén trach du kién tuyén dung nim 2023 12 01 ngudi,
chirc danh TN gido - dan toc giao thém nhiém vu van thu — luu trir.

III. HINH THUC TUYEN DUNG, NOI DUNG XET TUYEN, HO SO PANG
KY DU TUYEN:

1. Hinh thic tuyén dung:

Thuc hién tuyén dung nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cp xi bang hinh
thirc xét tuyén

2. Ho so dang ky du tuyen

Nguoi tham gia dy tuyén nop truc tiép 01 bo ho so tai UBND x4 (Ho so do phong Néi
vu huyén phéat hanh), gom:

- Pon ding ky dy tuyén;

- Ban so yéu 1y lich ¢6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén trong thoi han 30 ngay
tinh dén ngay ndp hod so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao van béng chtng chi, két qua hoc tap theo yéu cau caa vi tri du tuyén (kem
theo bang diém), bang t6t nghiép trung hoc pho thong, cac ching chi c6 lién quan .

- Gidy kham stc khoe do co s0'y té c6 tham quyén cip trong thoi han 30 ngay tinh
dén ngay nop ho so du tuyén;

Ho so du tuyén dwoc dung trong phong bi c& 24cm x 34cm.

3. Noi dung xét tuyén:

Vong 1: Hoi dong tuyén dung kiém tra van bang, ching chi, két qua hoc tip cia
ngudi du tuyén theo yéu cau chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach da ding ky
du tuyén.

Vong 2: Phong van trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cua nguoi du tuyén: Piém phong
van dugc tinh theo thang diém 100, thoi gian phong van 30 phat. Khong thyc hién viéc
phuc khao dbi voi két qua phong vén.

4. Cach xac dinh nguoi tring tuyén:

Theo quy dinh tai Khoan 6, Piéu 9 cua Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s
12/2023/QD-UBND ngay 16/02/2023 ctia Uy ban nhan dan tinh.

IV. HOI PONG TUYENDUNG

1. Thanh lap Hdi dong tuyen dung:

- Chu tich UBND xa quyet dinh thanh 1ap héi dong tuyén dung nhiing nguoi hoat
dong khong chuyén trach cap x4, thanh phan Hoi dong tuyén dung gom:

- Chit tich hodc Phé Chii tich UBND x4 - Cha tich Hoi dong.

- Pai dién Pang uy x4 - Uy vién.

- Cong chtrc Van phong - Thong ké - Uy vién kiém thu ky.

- Pai dién Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam x3 - Uy vién.

- Pai dién Phong Noi vu huyén - Uy vién.

- Chu tich Ho1 déng xét tuyén phat hanh thu moi hop xet tuyén va lap thanh bién ban;
viéc xét tuyén thuc hién theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.

2. Nhiém vu Hoi dong xét tuyen

- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, tong hop hd so xét tuyén;



- T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua B§ Tai chinh;

- T6 chirc xét tuyén theo dang dbi twong, tiéu chuin quy dinh;

- Giai quyét khiéu nai t6 cdo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén theo quy dinh cua phap
luat;

- Béo cdo két qua xét tuyén va trinh cp thim quyen phé duyét két qua xét tuyeén.

V. TRINH TU, THU TUC THUC HIEN XET TUYEN:

1. Trinh tu thuc hién xét tuyen

a) Sau khi duoc cap c6 thim quyen phé quyét ké hoach tuyén dung nguoi hoat dong
khong chuyén trach cap xa, UBND xa tién hanh thong bao ké hoach tuyen dung cong khai
trén DPai Truyen thanh, trang thong tin dién tir cap huyén va niém yét cong khai tai try so
UBND xa vé tiéu chuan, diéu kién, sO lugng chirc danh can tuyén, thoi han va dia diém
tiép nhan ho so, thoi gian xét tuyén.

b) Thoi han nhan hd so cia nguoi dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay ra théng
béo tuyén dung.

c) Thoi gian xét tuyén: Sau 30 ngay ké tur ngay két thiic nhan ho so du tuyén.

d) Kiém tra ho so va doi chiéu véi tidu chuan:

Hoi dong tuyén dung tién hanh kiém tra hd so ctia ngudi du tuyén va dbi chiéu véi
tiéu chuan cua chirc danh can tuyén. Téng hop hd so, 1ap danh sach trinh UBND xa phé
duyét va niém yét cong khai tai try s UBND xa, cong khai danh sach ngudoi khong du diéu
kién va 1y do khong du diéu kién du tuyén.

d) Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngdy niém yét cong khai danh sach dy
tuyén, Hoi dong xét tuyén t6 chuc xét tuyen

2. Quy trinh thyc hién xét tuyen.

a) Kiém tra hd so va ddi chiéu véi tiéu chuan:

Hoi dong tuyén dung tién hanh kiém tra van bang, ching chi, két qua hoc tap cua
ngudi du tuyén theo yéu cau ciia chtrc danh can tuyén dé xac dinh nguoi du diéu kién tham
du vong 2.

b) Trong thoi han 05 ngay ké tir khi két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia
ngudi du tuyén tai vong 1, Chu tich UBND x4 thong bao triéu tip ngudi du tuyén du diéu
kién phong van vong 2.

Cham nhit 1a 10 ngay sau ngay thong bao tri¢u tap nguoi du tuyén dugc tham du
phong van vong 2 thi phai t6 chic - phong van.

d) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thiic xét tuyen Chu tich uBND xa niém yet
cong khai két qua xét tuyén tai tru so UBND x@ va giai quyét don thu khiéu nai xét tuyén
(néu c6), 1ap danh sach ngudi tring tuyén dé nghi phong Noi vu thim dinh trinh Chu tich
UBND huyé¢n phé duyét.

d) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc két qua phé duyét ciia Chu tich
UBND huyén, Cha tich UBND x4 ra quyét dinh tuyén dung.

VI. THOI GIAN THUC HIEN:

- Tir ngay 10/7/2023 dén ngay 10/8/2023 UBND x4 trinh cip tham quyén phé duyét
ké hoach tuyén dung.

- Tir ngay 10/8/2023 dén ngay 10/9/2023 tién hanh thong béao tuyen dung bang hinh
thirc niém yét cong khai tai try s UBND x4 va thong bdo trén hé thong bai truyén thanh
x4, trang thong tin dién tir cia x4. Pong thoi, tlep nhan ho so ding ky du tuyen

- Tr ngay 10/9/2023 dén ngay 17/9/2023 tong hop ho so ding ky du tuyén, thong bao
danh sach thi sinh da diéu kién du xét tuyén.

- Tr ngay 17/9/2023 dén ngay 17/10/2023 t6 chirc xét tuyén:

+ Ngay 17/9/2023: Xét két qua hoc tap ctia ngudi du tuyén;

+ Ngay 24/9/2023: Phong vén trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cia ngudi du tuyén.

+ Ngay 24/9/2023: dén ngay 26/9/2023: Tong hop két qua thuc hién xét tuyén.



- TUr ngay 26/9/2023 dén ngay 30/9/2023 niém yét cong khai két qua xét tuyén tai try
s& UBND x4, giai quyét don thu khiéu nai két qua xet tuyén (néu co).

- T ngay 30/9/2023 dén ngay 04/10/2023 tong hop, bao cao két qua thuc hién xét
tuyén, trinh phong No6i vu tham dinh va dé nghi UBND huyén phé duyét két qua xét tuyén.

- Tir ngay 04/10/2023 dén ngay 10/10/2023 Chu tich UBND x4 ban hanh Quyét dinh
tuyén dung nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa.

VIL. TO CHUC THUC HIEN:

- Hoi dong tuyén dung gitp UBND x4 thyc hién quy trinh tuyén dung nhiing ngudi
hoat dong khong chuyén trach thudc linh vuc chuyén moén lam viéc tai UBND x4; xay
dung hé théng ciu hoéi va truc tiép thuc hién phong van, cham diém ddi voi thi sinh tham
gia du tuyén.

- Cong chirc Vian phong - Thong ké thue hién tiép nhan hd so, thu 1 phi dy tuyén va
téng hop danh sach nguoi nop hd so, danh sach nguoi du diéu kién du xet tuyén va nguoi
khong du diéu kién du xet tuyén. Phoi hop vo1 can bo phuy trach Dai truyén thanh to chtic
thong bao ké hoach tuyen dung trén hé thong loa dai truyén thanh xa; chuan bi cac diéu
kién phuc vu xét tuyén va tdng hop, bao cdo két qua xét tuyén trinh phong No6i vy thim
dinh va dé nghi Chu tich UBND huyén phé duyét theo dung quy dinh. Sau khi co quyét
dinh phé duyét két qua tring tuyen tham muu Chu tich UBND xa quyét dinh tuyén dung.

- Cac thanh vién Hoi dong tuyén dung phdi hop thuc hién cong tic xét tuyén theo
phan cong dam bao dung quy dinh cta phap luat.

Trén day la ké hoach tuyen dung nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa
nam 2023 ctia UBND x4 Pha Pién./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- Phong Noi vu huyén;
- TT. Banng uy;

- TT.HPND x4;

- CT & PCT.UBND x§;
- UB.MTTQVN x&;

- Luu: VT.

Nguyén Thanh TAm
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